INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de Abril de 2024

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Direclora General de las Arles
Ministerio de Cullura y Deporles

Su despacho.

Eslimada sefiora Direclora

Tengo el agrado de dirigirme a usled, para presenlarle miinforme MENSUAL de aclividades siendo el siguiente:

Nombre complelo del Contratista: NELY KARINA PINEDA TECUN DE ORELLANA Cul: 2447145250101
Numero de conirato: DGA-029-386-2024 Acuerdo Ministerial: 546-2024

Servicios: TECNICOS Nit del Conlralista: 27601226

Namero de Faclura: 2852997962 Serie: ESEF06F0

Honararios Mensuales: Q6,000.00 Periodo del Informe: ABRIL

Monlo Tolal del Conlralo Q54,000.00 Plazo del Contrato: 01/04/2024 AL 31/12/2024
Unidad Administraliva donde presta ~ CENTRO CULTURAL "MIGUEL ANGEL

los servicios: ASTURIAS"

Objetivos del Canlralo:

“ LA TECNICO" se compremete a prestar sus servicios TECNICOS para el CENTRO
CULTURAL "MIGUEL ANGEL ASTURIAS" DE LA DIRECCION DE DIFUSION DE LAS ARTES DE
LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con
dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuacidn, sin ser estas limitativas,
sino Gnicamente enunciativas:

Desarrollo ordenado de las Aclividades:

a)
b)
c)
d)
e)
f
g9)

h)

Se poyo en las aclividades lécnico administralivas relacionadas a los diferentes requerimientos del deparlamenio 1écnico Artistico del
Centro Cultural Miguel Angel Asturias;

Se brindo apoyo en atender, recibir y realizar llamadas a los usuarios y publico;

Se apoyo en recibir, registrar, clasificar, Sellar, distribuir y archivar la correspondencia recibida en el deparlamento Técnico Arlistico del
Cenlro Cultural Miguel Angel Asturias;

Se apoyo en la redaccion de correspondencia oficial y revision del correo electronica del deparlamento Técnico Artistico del Centro
Cultural Miguel Angel Aslurias.

Se brindd apoyo en la entrega de documenlos de programacién semanal, memorandums y memos extras del
deparlamento Técnico Arlistico del Centro Cultural Migue! Angel Asturias.

Se apoyo en la verificacién de exislencia de insumos denlros del departamento Técnico Arislico del
Cenlro Cultural Miguel Angel Asturias.

Se brindd apoyo em fa efiaborracion y recoleccion de requisiciones de maleriales del Departamento
Técnico Arlistico

Se apoyo en ofras funciones que, en maleria de su competencia, le sean asignadas por la Auloridad
Administrativa del Centro Cullural Miguel Angel Asturias;

NELY KARINA PINEDA TECUN DE ORELLANA ARQUITECTO. CARLOS ALBERTO MENDOZA RODRIGUEZ

Nombre Complelo del Contratisia Nombre de la Auloridad que Evalua los Servicios
(seguin Clausula de coniralo: Décima Primera)
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